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ianok | — Ucel smernice
Tato smernica upravuje pravidla spractvania osobnych idajov v spolo¢nosti DeutschMann
Internationale Spedition s.r.o. a stanovuje organiza¢né, technické a personalne opatrenia na

zabezpecenie ochrany osobnych udajov.

Ucelom smernice je:

» zabezpecit zakonné spractivanie osobnych udajov,
e chranit' prava dotknutych oséb,

» zabezpecit jednotny postup zamestnancov,
 minimalizovat riziko iniku osobnych udajov,

* zabezpecit sulad s GDPR a zdkonom ¢. 18/2018 Z. z.

Cianok il — Rozsah pdsobnosti

Smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov, osoby pracujtice na zdklade dohéd,
konatel'ov, externych spolupracovnikov a sprostredkovatel'ov. Vztahuje sa na vSetky
informaclné systémy, databazy, listinné dokumenty a elektronické zariadenia,
prostrednictvom ktorych spolo¢nost’ spraciva osobné udaje.

Cidnok Hi — Pravny zaklad

Spracuvanie osobnych tidajov sa vykonava najma podla:

« nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
» zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov,

e Zakonnika prace,



e zakona o archivoch a registraturach,

e d'alSich osobitnych pravnych predpisov.
Cldnok IV — Zakladné zasady spractivania

Spolocnost dodrziava zasady zakonnosti, spravodlivosti, transparentnosti, obmedzenia
ucelu, minimalizacie udajov, spravnosti iidajov, obmedzenia uchovavania, integrity,
dovernosti a zasadu zodpovednosti (accountability).
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Na ucely tejto smernice sa rozumie:

* osobnym idajom kazda informécia o identifikovanej alebo identifikovatel'nej fyzickej
osobe,

« dotknutou osobou fyzicka osoba, ktorej sa tdaje tykajuy,

* prevadzkovatel'om spolo¢nost’ DeutschMann Internationale Spedition s.r.o.,

» sprostredkovatel'om osoba spractvajica idaje v mene prevadzkovatela,

* porusenim ochrany osobnych idajov bezpe¢nostny incident veduci k neopravnenému
pristupu, strate alebo znieniu udajov.
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Cianok VI - Pravne zaklady spractivania osobnych tidajov

Spolocnost spraciva osobné idaje len na zaklade pravnych zakladov podla ¢l. 6 GDPR,
najma:

* plnenie zakonnej povinnosti,

* plnenie zmluvy alebo vykonanie opatreni pred uzatvorenim zmluvy,

e opravneny zaujem prevadzkovatela,

« suhlas dotknutej osoby, ak je potrebny,

e ochrana zivotne délezitych zaujmov,

* plnenie ulohy vo verejnom zaujme, ak je relevantna.

Cldnok Vil — Kategérie spractvanych osobnych Gdajov

Spolo¢nost spractiva najma identifika¢né, kontaktné, pracovnopravne, mzdové, Gétovné a
danové udaje, udaje o dochadzke, idaje potrebné na plnenie zdkonnych povinnosti a idaje
vyzadované pri vykone podnikatel'skej ¢innosti. Osobitné kategérie tidajov sa spracivaji
iba v pripadoch ustanovenych pravnymi predpismi.

Cldnok Vil — informaéna povinnost

Pred ziskanim osobnych udajov spolo¢nost poskytne dotknutej osobe informacie podla
Clankov 13 a 14 GDPR, najma o prevadzkovatel'ovi, G¢ele spractvania, pravnom zaklade,
dobe uchovavania, prijemcoch udajov a pravach dotknutej osoby.

Clanok IX — Prava dotknutych osdb

Dotknuté osoby maju pravo na pristup k idajom, opravu, vymaz, obmedzenie spracivania,
prenosnost idajov, namietat’ proti spracivaniu a podat’ staznost Uradu na ochranu
osobnych tdajov SR. Ziadosti sa eviduju a vybavuji bez zbytocného odkladu, najneskér do
jedného mesiaca, ak GDPR neustanovuje inak.
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Clanok X — Opravnené osoby a ich zodpovednost
Opravnenymi osobami su:

e Zuzana Sekeresova

e Lenka Semanova

¢ Daniel Ponist

e Miroslav Jenigar



e Maria Mihalc¢ikova

KaZda opravnena osoba spraciiva osobné udaje len v rozsahu potrebnom na vykon svojej
prace, zachovava ml¢anlivost' a dodrziava tito smernicu. Spolo¢nost zabezpecCuje
pravidelné Skolenia a preukazatel'né obozndmenie opravnenych osob.
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Cidnok Xi — Technické a organizaéné bezpecnostné opatrenia

11.1 VSeobecné ustanovenia

Spolo¢nost prijima primerané technické, organizalné a personalne opatrenia na
zabezpelenie dovernosti, integrity, dostupnosti a odolnosti informaénych systémov, v
ktorych sa spractivaju osobné udaje.

Bezpecnostné opatrenia sa pravidelne prehodnocujt s prihliadnutim na povahu
spracivanych udajov, rozsah a Gcel spracuvania, rizika pre prava dotknutych osdb a
technologicky vyvoj.

11.2 Organizacné opatrenia

Spolo¢nost zabezpecuje najma:

e urenie opravnenych oséb,

» pravidelné $kolenia zamestnancov,

» ochranu listinnej dokumentacie,

« kontrolu pristupovych opravneni,

» evidenciu bezpecnostnych incidentov,
e pravidelné zalohovanie udajov,

e bezpec¢nu likvidaciu dokumentov.

11.3 Technické opatrenia

Spoloc¢nost pouziva najma:

« individualne pouzivatel'ské tcty,

e silné autentifika¢né hesla,

e antivirusovu ochranu,

e firewall,

« Sifrovanie prenosu tdajov tam, kde je primerané,
e pravidelné aktualizacie systémov,

e pravidelné zalohovanie.
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Clanok Xii — Pristupové prava a heslova politika

Pristup k osobnym tidajom maju iba opravnené osoby.

Kazdy pouzivatel:

* pouziva vlastné prihlasovacie udaje,

e nesmie poskytovat svoje heslo inym osobam,

e zabezpecCi pracovnu stanicu pri kazdom opusteni pracoviska,

* bezodkladne oznami podozrenie na zneuzitie pristupovych tdajov.

Po skoncCeni pracovného pomeru alebo zmene pracovného zaradenia sa pristupové
opravnenia bezodkladne zrusia alebo upravia.

Cldnok Xill — Pouzivanie vypoctovej techniky a prace na dialku
Notebooky, mobilné telefény a iné zariadenia pouzivané na spractivanie osobnych udajov
musia byt’ zabezpecené proti neopravnenému pristupu.

Pri praci mimo pracoviska je zamestnanec povinny:

e zabranit pristupu tretich osdb,

e pouzivat len schvalené zariadenia,

e neprenasat’ Udaje na sukromné uloziska,

» dodrZiavat interné pravidla informaé¢nej bezpe¢nosti.

Clanok XiV - Bezpeénostné incidenty

Kazdy zamestnanec je povinny bezodkladne oznamit stratu zariadenia, podozrenie na tnik
osobnych tdajov, neopravneny pristup, kyberneticky atok alebo int udalost, ktord moze
viest' k poruseniu ochrany osobnych udajov.

Spolocnost vedie evidenciu bezpecnostnych incidentov a pri poruseni ochrany osobnych
udajov postupuje podla ¢lankov 33 a 34 GDPR.

Cidnok XV — Uchovévanie a likvidacia osobnych ddajov
Osobné udaje sa uchovavaji iba po¢as doby nevyhnutnej na splnenie téelu spractvania
alebo pocas leho6t ustanovenych pravnymi predpismi.

Po uplynuti leh6t sa tidaje bezpecne vymazi, anonymizujui alebo skartuji spdsobom
znemoziujucim ich obnovenie.



